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Fecha de Visita IM ] 0 | mza | Hora Inicio m Hora Finalizacién

1 Identificacién

N.* Convenia/Vigencia: QSﬂ 2|2023 Nombre Asociado: X \ é& I n\ 3 \ G(‘ [ f\lCQ
Nombre Comedor Comunitario: 4"%‘3‘ lq - Q.Q.CEJ ()-:f “Qﬂ A%m Q\‘\l\'e

Fecha Inicio Operacién: 2:[ O Ll _20,22) * _ Fecha Final Operacién: __ 26— \2- 262—?,)

Nombre Responsable del Servicio: :X} 4+ Dwety
Nombre Profesional Social: (; W\dﬂ UE(J\‘I\&)

2. Ublcaclén

Localidad: &DKSQ Bamio: f\\\m Q\'\-\\e Direccidgn: (‘(_\\\\e_ E-)Q,m‘kt ?2 G:’ "QE:_J

.I“-LQ N—’“ a Cel.: 3‘102-q:.|m1 Correo Electrénico: CCJ‘E‘_d{_; NED d\\\f’ a) OQ*\QQL- Om

N*® Variablos . - Nivel de Cumplimlento

Parlicipar en la actividad de fortalecimlento técnico en gestidn documental, a cargo del equipo de gestién documental de la|

Direccién de Nutricién y Abastecimiento, dentro de los primeras trainta (30) dias calendario contadas a partir de la firma del acta de| D
inicio del convenio. =

Realizar la organizacién documental (clasificacién, ordenacidn, descripcién), custodia (condiciones de almacenamiento) Y]
administracién de los documentos generados en la ejecucién del convenio emanada de los componentes Inclusién social, c NG
2 Alimentacién, nutricidn y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; tenlendo en cuenta lo establecido en la Tabla de

Relencion Documental aprobada por la Enlidad, los instructives, p dimiantos y normalividad que en materia m
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente deada el primer dia de operacion hasta la finalizacidn
del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyacto 7745.

Guardar y cuslodiar con absolula reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio
(Archivo de expedientes de historias soclales y archivo de exp les de ej \ cor de los componentes Inclusién

c
3 social, Alimentacién, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccién o ulilizacién indebida;
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o tolal de la documentacién, debe informar de manera inmediala, via cormreo| E

elecirénico, a la supervisidn o inlerventoria con copla al equipo de geslién documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento
de la SDIS.

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observan como posibles riesgos para el desarrollo de c
4 |las aclividades de gestién documental, afectando la operacién del Comedor Comunitaric. Esle reporle se realizara al supervisor del
caonvenio con copla al equipo de gestidn documental de la Direccidn de Nutricién y Abastecimiento. D

P

Efecluar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccion de los documentos y expedientes producto de la ejecucién contractual y
cuya afectacién haya ocurrido mientras los soporles se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefaladas en c
5 los procedimiantos definidos por la SDIS y la nommatividad legal vigenile aplicable a la materla. Eslas accionas también son|
aplicables para los documentos producides en enlomos digitales o eleclrdnicos, los cuales son susceplibles a dalerioro por D
humedad, lemperatura, luz, polvo, instalaciones eléclricas en mal estado, mal funcionamienlo de los sistemas o errores humanos,
asl como el rabajo en versiones desactualizadas de los recursos, ineslabllidad en Intamnel, alaques informaticos y vinculados,

Oz
Kz

Enltregar sin claves, encrptaciones, nl ninguna restriccién de seguridad, bajo criterios archivislcos, garantizando la Integridad,
6 |usabllidad, legalidad de los documentos y neulralidad tecnoldgica, la informacién que sea caplurada, procesada, almacenada vy
conservada en sistemas de informacitn, servidores y demas medios electrénicos,

EO
3

W|  Vardable | NiveldeCumplimiento [N Varlables | Nivel de Cumplimlento
Los expedientes conlractuales estdn creados por| c NC Los expedientes contractuales eslin organizados [ NC
T {componente de do con lo establecldo en el E 8 |en orden croncldgica (Fecha mas anligua - Fechal m
téenl maéa reclente).

NC ~ |Los documentos estdn perforados & tamafol

10|oficio, alineados a la parte superior darecha e la
 |carpata Instituclonal.

9 Los expedienivs contractusles no superan los|
250 follos por carpela

-,
D] o

=
Oz
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conforme lo sefialado en el anexo técnico.

Ne Variable Nivel de Cumplimlento |N°* Variables Nivel de Cumplimisnto
K98 55,0, YD FOMINGos &, 108, srpsdianii, £ Ne  NA ; Los CD o DVD contenidos en los expedientes £ NC A
estdn almacenados canservando la funda plastica . tal A

1 o de polpropllen y se. ericushican miarcados E D 12|estan Identificados en el inventario documen P‘ D D

con el folio correspondiente

Los expedientes contractuales y de historlas

ejercer aclividades de proselilismo politica,
religioso, ideolégico, comercial o de cualquier otra
Indale.

Componenie Alimer Nutricién y Salubridad

Componaenle Inclusién Social
Componente Adminlstrativa y Financlaro

Componente Amblental

| |de corresponsabilidad o de participacién,

Rty c NC Los documentos electrénicos o digilales son c NC
soclales cumplen con el procedimients de legibles y se encuentran en sentido de lectura
13|limpieza documental, retirando material abrasivo| E 14 humana Y cargados en la carpeta definida por Z
como ganchos de cosedora y clips, lambién se| cada comyonargle
deben retirar adhesivos y separadorss, P 3
En los expedientes contractuales y de historias c NC . c NC NA
i Los documentos con tamafios inferiores a las
les no se enct 1 documentos en papel 7]
13| aciclaco, papel amarillo o que ha sido usado por X 18 EL’;‘:;I’;::: :r’unp::rﬂm:;l?' estdn pegados er) E D D
una cara, gibla.
Los expedientes de hislorias sociales estan ; Ne
follados con lapiz de mina negra (HB, B) en la c NC Los expedientes de historias soclales se c
17|esquina superior derecha del documento en el E 18(encuentran ordenados cronolégicamente de p:i
mismo sentido de la escrilura del soporte, de acuerdo con el lrdmite de los mismos.
ferma legible sin enmendaduras.
Los expedienles de historias sociales cuentan c NG NA .g:t::::angn (C':;:inl::mFol:E-O?;) l:::: Il; c NG
1g/c2" Hoa  de Contral Chdiga: (FOR-GD-013 E 20|expedientes contractuales debidamente E
debidamente diligenciada en formato Word v diigenciado y cargado en la carpeta digital
cargada en |a carpela digital definida por la SDIS, definida por la SDIS
Cuenta con Formato Unico de Inventario) c NC [ NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los E Cuenta con los insumos de archivo requeridos E
21|expedientes de historias sociales debidamente 22|para ol dasarrollo de las actividades de gestidn
diliugenciado y cargado en la carpeta digilal documental (cajas, carpetas y ganchos).
definida por la SDIS
N® Variable Nivel de Cumplimiento | N* Variable ' Nivel de Cumplimisnto
Implemantar las acciones correclivas nocesarias c NC NA Parmitir |a labor de la supervisién o interventoria, a K
para subsanar los hallazgos evidenciados en las squipos técnicos y administrativos de la SDIS y|
g3 |Visitas de supervision o inlervenloria, dando E D D g4|0nlidades extemas con las que se articulen E [:I
respuesta y cumplimiento a2 los planes de acciones con ocasién de la ocperacidn del
mejoramliento y requerimientos generados, en los| Comedor Comunitario y la ejecucion del
términos eslablecidos en los mismos. convenlo,
ggﬁ‘@‘m:;;: pah:: °|[n;l:::;:r"::m ::: c NC Dar cumplimienta con lo eslablecido en el Cc NC
E Decreto Distrital 389 de 2009 y demds normas
25 objelo del convenlo. En eslas, NO sa podran 28

concordanles, por lo cual no podrd reclbir ni
recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuolas

Conforme E No Conforme D
Conforme [X] NoConforme D
Conforme E No Conforme D
Conforme 0]  NoConfarme D
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